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            FUNDACIÓ BOSCH I GIMPERA

PROCEDIMENT DE COMPRES SUPERIORS A 18.000€ i INFERIORS A 50.000€ AMB CÀRREC A UN PROJECTE   V.1

Amb l’objectiu de complir amb la Llei de contractació pública, qualsevol projecte que amb càrrec al seu pressupost, vulgui fer una compra superior a 18.000€ i inferior a 50.000€ haurà de seguir el següent procediment:
1. Un cop s’hagi planificat la despesa i s’hagi observat que presumiblement superi l’import de 18.000€, caldrà posar-se en contacte amb la FBG.  
      (En horari de matí amb Anna Ferrando aferrando@fbg.ub.es  tf. 4039658, i per la 
       tarda amb Dani Pierra dpierra@fbg.ub.es tf. 4039664 o Marta Tort 
        mtort@fbg.ub.es tf.4039663).

2. Un cop determinada la compra caldrà fer arribar a la FBG la següent documentació:
· Pressupost.

· Proposta/escrit en que es justifiqui la necessitat de la contractació/compra.

3. A la recepció de la documentació la FBG determinarà si és correcte o no, en cas afirmatiu s’autoritzarà el pressupost presentat i  caldrà emplenar un full de sol·licitud de compres amb les dades definitives (veure annex 1) que estarà disponible en format pdf en l’apartat “Manuals” del menú de l’administració de projectes.

4. Un cop rebut el full de comanda degudament omplert, la FBG donarà el vist-i-plau a la compra i la persona responsable del projecte o qui assigni a tal efecte, realitzarà l’operació amb el procediments que habitualment utilitzin.
5. El responsable del projecte enviarà a la FBG la corresponent ordre de pagament, juntament amb la factura , l’albarà d’entrega de material i còpia del full de comanda.
6. Es donarà per tancat l’expedient de compra i s’arxivarà tota la documentació.
Annex 1
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