UNIVERSITAT b BARCELONA

LaFundaci6é Bosch i Gimperaescreal’any 19831 és el centre de transferencia de coneixement, tecnologiai
innovaci6 de la Universitat de Barcelona (UB). Com amitja propi de laUB té |’ encarrec de dur aterme les
activitats d’innovacio, promocio, valoritzacio, transferéncia dels resultats i 1a gestié de contractes, convenis
| projectes delaUB i precisaincorporar:

Administratiu-va Tramitacio i gestio de comandes

Funcions:

Realitzar tots els tramits corresponen a la gestié de comandes (introduccié de comandes en el sistema),
revisio de les factures associades a les comandes, i donar la conformitat pel seu pagament, corresponent als
grups TECNIO .Més endavant es fara extensiu a la resta d' nvestigadors amb projectes de la Fundaci6
Bosch i Gimpera.

Donar suport asinvestigador en la gestié de comandes i en tasques administratives en general.

Gestié documental.

Perfil:

Cicle Formatiu Grau Mitja. Cicle Formatiu Grau Superior. Batxillerat
Es requereix experiencia minimad'un any tasques administratives.
Idiomes: catala, castellai coneixements d'angles.

Coneixement d'Excel.

Competencies:

Capacitat d'organitzacio, treball en equip, empatiai rigor.
Sofereix:
- Indefinit
- Jornada: 37,5
- Salari Brut Mensual: En funci6 de I’ experiénciai les aptituds del candidat/a

Reserva:

Reserva per personal amb discapacitat, d'acord al que estableix I'article 59 del Reial Decret Legislatiu
5/2015, de 30 d'octubre, pel que saprovael text refos delaLle del'estatut basic de I'empleat pablic.

Igualtat d'oportunitats:

D’acord a les mesures previstes en el Pla d’Igualtat de la Fundacié Bosch i Gimpera, incorporem la
perspectiva de géenere en el processos de seleccid per garantir la igualtat d’ oportunitats, neutralitat,
transparénciai evitar prejudicisi discriminacio per rad de genere.

I nformaci6 addicional:
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