UNIVERSITAT b BARCELONA

LaFundaci6é Bosch i Gimperaescreal’any 19831 és el centre de transferencia de coneixement, tecnologiai
innovaci6 de la Universitat de Barcelona (UB). Com amitja propi de laUB té |’ encarrec de dur aterme les
activitats d’innovacio, promocio, valoritzacio, transferéncia dels resultats i 1a gestié de contractes, convenis
| projectes delaUB i precisaincorporar:

Gestio economicai administrativa del Laboratori de
Simulacid i els postgraus associats

Funcions:

Elaboracié i seguiment dels pressupostos anuals relacionats amb el |aboratori i €ls postgraus associats.
Gestio i tramitaci de factures, pagamentsi justificacio de despeses vinculades ales activitats.

Control i registre de les aportacions economiques dels alumnesi subvencions, si n?hi ha.

Gestio i seguiment de les retribucions a personal docent i investigador.

Comunicacié amb els estudiants per facilitar informaci6 académica, logisticai economica.

Suport als equips docents en la preparaci6 de materials didacticsi en la gestié de recursos per ala docéencia.
Comunicacio amb departaments interns de la universitat (administracié central, TIC, recursos humans) per
alacorrecta execuci6 de les activitats.

Coordinacié amb proveidors externs per ala compra o manteniment d¢equipaments necessaris.

Perfil:

Grau o diplomaturaen Administracio i Direccio d¢Empreses, Economia, Gestio Administrativa, o similar.
Es valorara positivament la formacié complementaria en gestio universitaria, projectes o finances.
Experiéncia prévia en gestio administrativai economica, preferentment en entorns universitaris o similars.

Competéncies:

Domini d'eines informatiques d'ofimatica (Excel, Word, PowerPoint).

Coneixement i experienciaamb Salesforce

Coneixements en sistemes de gestio universitaria o plataformes digitals com Campus Virtual (Moodle) o
similars.

Capacitat per al?elaboracié d?informes economicsi de qualitat.

Habilitats personalsi competéncies transversals

Alta capacitat d?organitzacio i planificacio per gestionar diverses tasques simultaniament.

Excel-lents habilitats comunicatives i interpersonals per interactuar amb estudiants, docents i altres
departaments.

Sofereix:
- Indefinit
- Jornada: 35
- Sdari Brut Mensual: 2403 Euros

Reserva:



Reserva per personal amb discapacitat, d'acord al que estableix I'article 59 del Reial Decret Legislatiu
5/2015, de 30 d'octubre, pel que saprova el text refés de laLle del'estatut basic de I'empleat public.

Igualtat d'oportunitats:

D’acord a les mesures previstes en el Pla d'Igualtat de la Fundacié Bosch i Gimpera, incorporem la
perspectiva de genere en el processos de seleccié per garantir la igualtat d’ oportunitats, neutralitat,
transparénciai evitar prejudicisi discriminacio per rad de genere.

I nformacié addicional:

- Director del projecte: Nicolas Arfelis, Jose Maria
- NUmero del projecte: 312155
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