UNIVERSITAT b BARCELONA

LaFundaci6é Bosch i Gimperaescreal’any 19831 és el centre de transferencia de coneixement, tecnologiai
innovaci6 de la Universitat de Barcelona (UB). Com amitja propi de laUB té |’ encarrec de dur aterme les
activitats d’innovacio, promocio, valoritzacio, transferéncia dels resultats i 1a gestié de contractes, convenis
| projectes delaUB i precisaincorporar:

Tecnic-a administratiu-va ( tramitacio economica de SAP)

Funcions:

Les funcions principals que portara a terme sera el tramit economic en SAP per la correcta implementacio
de la gestié economica del SAP derivada dels projectes europeus de recerca del Programa Marc de laUE i
projectes de recerca similars amb einesi aplicatius UB.

Entre d'altres funciones reditzara:

Autoritzaci6 de Viatges

Contractacio Menor de subministraments, serveisi obres
Reserves de credit i gestio

Pagament de Notes de carrec

Pagament de factures

Inventari de material Cientific Técnic i informatic
Registre de material bibliografic

Suport als gestors financers dels projectes.

Suport atasques propies del departament d'administracio.

Perfil:

Cicle Formatiu Grau Mitja. Cicle Formatiu Grau Superior. Batxillerat.
Es requereix experiencia minimad'un any tasques administratives.
Idiomes: catala, castellai coneixements d'angles.

Coneixement d'Excel.

Es valorara coneixement i experienciaen |'eina de gestio SAP

Competencies:

Organitzacio
Treball en equip
Planificaci6
Comunicacio

Sofereix:
- Indefinit

- Jornada: 37,5 hores setmanals
- Salari Brut Mensual: En funcié de |’ experienciai les aptituds del candidat/a.



Reserva:

Reserva per personal amb discapacitat, d'acord al que estableix I'article 59 del Reial Decret Legislatiu
5/2015, de 30 d'octubre, pel que saprova el text refos delaLle del'estatut basic de I'empleat pablic.

Igualtat d'oportunitats:

D’acord a les mesures previstes en el Pla d’Igualtat de la Fundacié Bosch i Gimpera, incorporem la
perspectiva de génere en el processos de seleccid per garantir la igualtat d’ oportunitats, neutralitat,
transparénciai evitar prejudicisi discriminacio per rad de genere.

I nformaci6 addicional:
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